Н А К А З

	15.09.2015
	м. Пологи
	
	№  237    
	


Про атестацію педагогічних 
працівників установ та закладів  
районуу 2015-2016 навчальному році 


На виконання наказу Міністерства освіти і науки України  від 20 грудня 2011 року № 1473, (із змінами, затвердженими наказом Міністерства освіти і науки України  від 08 серпня 2013 року № 1135) «Про затвердження Типового положення про атестацію педагогічних працівників», наказу  Департаменту освіти і науки облдержадміністрації від 14.09.2015 року         № 0467 «Про атестацію педагогічних працівників установ та закладів  Запорізької області у 2015-2016 навчальному році»

Н А К А З У Ю : 

1. Директорам  загальноосвітніх навчальних закладів району, Комунальної установи «Міжшкільний навчально-виробничий комбінат» Пологівської районної ради, завідувачам дошкільних навчальних закладів, Комунальної установи позашкільного навчального закладу «Будинок дитячої та юнацької творчості» Пологівської міської ради, Комунального закладу «Пологівський обласний центр соціально-психологічної реабілітації дітей» Запорізької обласної ради:


1) забезпечити атестацію педагогічних кадрів відповідно до вимог Типового положення; 
          2) надати відділу освіти райдержадміністрації (Стольніковій А.М., завідувачу районного методичного кабінету) до 10 жовтня 2015 року списки педагогічних працівників, які підлягають атестації у 2015-2016 навчальному році;
          3) визначити, що атестація керівників навчальних закладів проводиться за встановленим графіком протягом календарного року за потребою;

         4) визначити, що засідання атестаційних комісій з атестації педагогічних працівників починаються з 15.03.2016 (п. 3.3 Типового положення про атестацію педагогічних працівників);


5)  завершити атестаційний період у такі строки: комісіями І рівня – до   01 квітня 2016 року, ІІ рівня – до 10 квітня 2016 року ( п.3.8 Типового положення про атестацію педагогічних працівників);        


6) надіслати у термін до 01.05.2016 до відділу освіти райдержадміністрації звіт (аналітичний та статистичний) про підсумки атестаційного періоду у 2015-2016 навчальному році (Стольніковій А.М.). 
2. Затвердити:

1) склад атестаційної комісії відділу освіти райдержадміністрації  та графік її роботи (додаток 1, 2);
2) розподіл обов’язків членів атестаційної комісії (додаток 3).
3. Методисту Бик О.С. розмістити даний наказ на сайті відділу освіти райдержадміністрації. 
4. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Головний спеціаліст 
відділу освіти                                                                              С.В.Хижняк
Стольнікова 23328 

                                   Додаток 1

                                                                                      до наказу відділу освіти          

                                                                                      Пологівської районної

                                                                                      державної адміністрації 

                                                                                      15.09.2015  №  237  
СКЛАД

атестаційної  комісії районного відділу освіти

районної  державної  адміністрації

у  2015 – 2016 навчальному  році

	Хижняк

Станіслав Володимирович    
	головний спеціаліст з інспектування                                                   шкіл   відділу освіти райдержадміністрації,                                                      голова комісії

	Стольнікова 

Антоніна Миколаївна    
	завідувач районного методичного       кабінету відділу освіти  райдержадміністрації,                                                                   заступник голови комісії

	Філіпченко  

Олена Анатоліївна          
	методист районного методичного                                                             кабінету відділу освіти райдержадміністрації, секретар комісії

	                                                    Члени комісії


	 Дядик  Марина  Сергіївна
	головний спеціаліст з інспектування                                                   шкіл   відділу освіти райдержадміністрації  

	Кучер  

Олександр  Федорович          

	директор  Пологівського  колегіуму  № 1                                                                

	Межевич

 Людмила Іванівна  
	методист  районного методичного                                                                    кабінету відділу освіти райдержадміністрації

	Мовчан   Зоя    Адамівна                    
	голова районної ради профспілок                                                                   

   працівників закладів освіти (за згодою)

	Хлистун 

Анатолій Петрович    
	директор Шевченківської ЗОШ І-ІІІ  ст.                                                                

	Царенко 

 Ірина Володимирівна          
	методист  районного методичного                                                                    кабінету відділу освіти райдержадміністрації

	Черкун Олексій Іванович                   
	заступник  директора з   навчально-виховної роботи   Кінськороздорівського       НВК                                                                                                                         


Головний спеціаліст
відділу освіти                                                                              С.В. Хижняк

                                                                                     Додаток 2                                                                                           

                                                          
                        до наказу відділу освіти     

                                                                                     Пологівської районної                                                                                                                                           

                                                                                     державної адміністрації                                                            

                                                                                     15.09.2015   №  237
ГРАФІК
засідань  атестаційної комісії  відділу освіти

районної державної адміністрації

у 2015– 2016  навчальному  році
	15 жовтня 2015 року
	І засідання, організаційне                      ( затвердження списків)



	17 березня  2016 року              
	ІІ засідання



	24 березня  2016 року              
	 ІІІ засідання



	24 березня  2016 року              

	ІV засідання

	31 березня  2016 року              
	 V засідання



	07 квітня   2016 року             
	VІ засідання, підсумкове




Головний спеціаліст 
відділу освіти                                                                                   С.В. Хижняк
                                                                                    Додаток 3                                                                                           

                                                          
                       до наказу відділу освіти     

                                                                                    Пологівської районної                                                                                                                                           

                                                                                    державної адміністрації                                                            

                                                                                    15.09.2015  №  237
РОЗПОДІЛ

обов’язків членів атестаційної комісії

1. Голова атестаційної комісії відділу освіти районної державної адміністрації організовує роботу зі створення необхідних умов для проведення атестації, створює позитивну атмосферу у ході атестації.

      
Голова атестаційної комісії зобов’язаний:

розподілити функціональні обв’язки членів атестаційної комісії та контролювати їх виконання;

готувати та проводити засідання атестаційної комісії;

здійснювати контроль за правильністю оформлення документації.

2. Заступник голови виконує обов’язки голови у випадку його відсутності.

     
Заступник голови атестаційної комісії зобов’язаний:
скласти план підготовки та проведення атестації;

слідкувати за виконанням графіку засідань атестаційної комісії;

нести відповідальність за оформлення наступних документів:

журналу реєстрації листів;

атестаційних листів.

3. Секретар атестаційної комісії відповідає за організацію та технічну роботу з підготовки й проведення атестації.

     
Секретар атестаційної комісії зобов’язаний:

приймати та реєструвати заяви працівників, що атестуються;

нести відповідальність за оформлення наступних документів:

протоколів засідань атестаційної комісії;

наказів за підсумками проведення атестації;

запрошувати членів атестаційної комісії на засідання комісії та сприяти забезпеченню їх присутності.

4. Члени атестаційної комісії беруть участь у засіданнях комісії, залучаються до роботи щодо розгляду апеляцій педагогічних працівників на рішення атестаційних комісій І рівня.     
Головний спеціаліст 
відділу освіти                                                                        С.В. Хижняк
