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НАКАЗ
10.08.2015










№ 191
Про оновлення даних на порталі 
Запорізької обласної освітньої 
мережі та формування звітності

в 2015/2016 навчальному році


На виконання наказу Департаменту освіти і науки облдержадміністрації від 04.08.2015 № 0414 «Про оновлення даних на порталі Запорізької обласної освітньої мережі (zp.isuo.org) та формування електронної державної звітності» та  з метою оновлення даних в Запорізькій обласній освітній мережі zp.isuo.org (далі – освітня мережа) для формування звітності на рівні кожного загальноосвітнього та дошкільного навчального закладу Пологівського району на початок 2015/2016 навчального року (форми ЗНЗ-1, 76-РВК, 83-РВК, Д-4, Д-5, Д-6, Д7-8, Д-9, 85К), продовження роботи щодо наповнення інформаційної системи управління освітою району  

НАКАЗУЮ:

1. Призначити головного спеціаліста Хижняка С.В. відповідальною особою за розбудову єдиного інформаційного освітнього простору (далі – ІСУО) закладів освіти району.
2. Призначити  методиста РМК Глущенка О.І. та техніка Турубара А.С. технічними виконавцями роботи за програмним комплексом «Курс.Освіта».
3. Керівникам загальноосвітніх та дошкільних навчальних закладів забезпечити подання достовірної електронної державної звітності відповідно до графіків відділу освіти у визначені терміни, з цією метою:
1) до 19.08.2015 проаналізувати стан виконання поставлених завдань та оновити наказ про призначення відповідального за ведення ІСУО, забезпечення актуальності та достовірності інформації освітньої мережі; скановані копії наказів (з підписом та печаткою) надати на електронну адресу rmkpologi@mail.ru (з темою листа Глущенку О.І. - ІСУО);
2) забезпечити подання звітності по загальноосвітніх та дошкільних навчальних закладах відповідно до графіків (не пізніше 06 вересня сформувати звіт ЗНЗ-1, не пізніше 01 жовтня сформувати звіт 83-РВК), з метою її якісної підготовки до 19.08.2015 в обласній мережі:

- перевірити актуальність та достовірність інформації на закладці навчального закладу  та, у разі необхідності, оновити її; 

- оновити програмний комплекс «Курс.Освіта» до останніх версій; 

- перевірити актуальність та достовірність інформації на закладці закладів, звернувши особливу увагу на кількість персоналу, учнів, класів, приміщень, наявність чинної електронної адреси, телефонів (з кодом), відповідність адреси закладу КОАТУУ, розташування закладу на карті; 

- перевірити перехід загальноосвітніх навчальних закладів у навчальний період «І семестр 2015/2016 навчального року»;

- перевірити перехід дошкільних навчальних закладів у навчальний період «2015/2016 навчальний рік»;
3) до 03.09.2015 у кожному навчальному закладі оновити дані (карточки кожного учня; карточки кожного вчителя; інформацію про навчально-матеріальну базу тощо);

4) з 03.09.2015 забезпечити формування звітності загальноосвітнього та дошкільного навчального закладу (форма ЗНЗ-1, 83-РВК, 85-К);
5) забезпечити систематичний контроль актуальності та достовірності інформації щодо учнів та вчителів на сторінках навчальних закладів в обласній мережі: 

- у разі вибуття чи прибуття учнів, співробітників тощо невідкладно (у той же день) вносити зміну в базу даних «Курс. Школа» та забезпечувати оновлення інформації на порталі ІСУО;

- у закладах освіти району, в яких відсутній Інтернет, у разі вибуття чи прибуття учнів невідкладно (у той же день) вносити зміну в базу даних «Курс. Школа» та не пізніше, ніж у десятиденний термін, забезпечувати оновлення інформації на порталі;

6) постійно на порталі «Мої знання» контролювати заповнення відповідальними особами розкладу занять та електронних класних журналів;

7) постійно на порталі електронної реєстрації в дошкільні навчальні заклади:

- інформувати громадськість про можливість подачі заявки в електронній формі для зарахування дітей до дошкільних навчальних закладів;

- контролювати розгляд заявок на електронну реєстрацію в дошкільні навчальні заклади;

- контролювати зарахування дітей у дошкільні навчальні заклади відповідно до черги на сайті електронної реєстрації.
3. Головному спеціалісту відділу освіти Хижняку С.В.:

1) забезпечити подання звітності по загальноосвітніх та дошкільних навчальних закладах до Департаменту освіти і науки облдержадміністрації до 21.08.2015, попередньо проаналізувавши стан виконання поставлених завдань та надати копії наказів на електронну адресу інформаційної системи управління освіти isuo@osvita.zp.ua;
2) до 01.09.2015 в обласній мережі:

- перевірити актуальність, достовірність інформації на закладці відділу освіти Пологівсmкої РДА та оновлення закладами освіти району програмного комплексу «Курс.Освіта» до останніх версій; 

- перевірити перехід загальноосвітніх навчальних закладів у навчальний період «І семестр 2015/2016 навчального року»;

- перевірити перехід дошкільних навчальних закладів у навчальний період «2015/2016 навчальний рік»;

3) з 03.09.2015 забезпечити контроль за формуванням звітності на рівні кожного загальноосвітнього та дошкільного навчального закладу району (форма ЗНЗ-1, 76-РВК, 83-РВК, 85-К, Д-4, Д-5, Д-6, Д7-8, Д9);

4) забезпечити постійний контроль (щотижня, по понеділкам):
- актуальності та достовірності інформації на сторінках загальноосвітніх та дошкільних навчальних закладів Пологівського району в обласній мережі;

- заповнення відповідальними особами загальноосвітніх навчальних закладів району розкладу занять та електронних класних журналів.

5) забезпечити на порталі електронної реєстрації в дошкільні навчальні заклади постійний контроль (щомісяця, 25 числа) за:

- інформуванням громадськості про можливість подачі заявки в електронній формі для зарахування дітей до дошкільних навчальних закладів;

- розглядом заявок на електронну реєстрацію в дошкільні навчальні заклади;

- зарахуванням дітей у дошкільні навчальні заклади відповідно до черги на сайті електронної реєстрації.

4. Методисту РМК Глущенку О.І. розмістити даний наказ на сайті відділу освіти Пологівської райдержадміністрації.
5. Контроль за виконанням цього наказу покласти на головного спеціаліста відділу освіти Хижняка С.В.
Начальник   відділу освіти                                                      Т.С. Яковенко
Хижняк  2 21 15

